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100-01. JACTAS
oz Una vez cumplido el tiempo de
101-01.01. EEHGE Caml‘te 1 19 X X X retencion en el Archivo Central,
Actas de Comité de Controf Interno transferir al archivo histérico.
Actas de Reunion | e
na vez cumplido el tiempo de
101-01.05. CET a’.o e 1 19 X X X retencion en el Archivo Central,
Acta de cierre transferir al archivo histérico,
Listado de asistencia
101-07. DEREHOS DE PETICION
Derechos de Peticién
B Petigron Una vez cumplido el tiempo de retencion
- Quejas en el Archivo Central, proceder a eliminar.
- Reclamos Las peticiones que no generen una
101-07. |- Sugerencias 1 3 X X X X |solucién satisfactoria para el peticionario
- Solicitudes conllevan a otras acciones constitucionales
c . i6n de R ¢ 0 procesos juridicos segln sea el caso
- Lomunicacion de Respuesta ] (acuerdo 060 del A.G.N). Ley 1755 de
- Soportes de documentos segtin sea ef 2015 "Por medio del cual se regula el
£aso Derecho Fundamental de Peticion"
101.10 INFORMES
Una vez cumpliendc el tiempo en el
archivo central se procede a éliminar. De
] los informes enviados a los distintos entes
Informes a Entes de control y Entidades de control a través de los espacios
101-10.01. |pdblicas 2 10 X X X dispuestos en la pagina web de cada
- Informe de Derechos de Autor entidad, no se conforma en soporte papel,
se recomienda imprimir el soporte de
cargue de la informacién que arroja la
pagina web de cada entidad.
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101.10 INFORMES
Una vez cumpliendo el tiempo en el
archivo central se procede a eliminar. De
los informes enviados a los distintos entes
de control a través de los espacios
101-10.03. |informe de Auditoria Interna 2 10 X X X dispuestos en la pagina web de cada
entidad, no se conforma en soporte papel,
se recomienda imprimir el soporte de
cargue de la informacién que arroja la
pagina web de cada entidad.
Informes de Control Interno
Informe Cuatrimestral de Control Inferno
Informes de Control Interno
Informe Anual de Coniroi Interno
Constituye el patrimonio histérico de Ia
entidad, pues conservan decisiones
Informes de Control Interno trascendentales para el conocimiento de la
101-10.05. informe de Control Inferno Contable 2 12 X X X X evolucion administrativa. Se digitalizaran
para su consulta. Se microfilmaran, para
su conservacion en un medio perdurable.
Informes de Centrol Interno
Informe de austeridad del gasto
Informes de Control Interno
informe de Servicios Publicos
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101.10 INFORMES
Informes de Control Interno Una vez cumpliendo el tiempo en el archivo
101-10.05 Informe PQRS X X X X central se procede a eliminar.
101-11 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
Cumplidos diez (10) afios en el Archivo
Central se procede a digitalizar y
Formatos posteriormente se elimina el
101-11.07 |Formato de arqueo de caja menor 2 8 X X X X soporte papel. Ley 962 de 2005. Articulo
(auditoria) 28; Régimen de Contabilidad Publica,
Marco conceptual 9.2.1. Soportes de
Contabilidad y Decreto 2674 de 2012
100-12 INVENTARIOS
Se debe conservar y actualizar
permanentemente en gestion por ser
instrumento que permite el control de los
- expedientes transferidos anualmente al
100-11.02. Invema"?s Documentales . 1 3 X X X X Archivo Central mediante el FUID. Se
- Inventario documental de fa dependencia digitaliza por trazabilidad de la informacién
Y se conserva en este medic en el Archivo
Central, con el fin de actualizar el FIUD de
A. Central.
100-13 MANUALES
Se conserva por el valor histdrice que
100-13.04 |Manual de Control Interno 1 5 X X X X representa para la Entidad
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100-13 MANUALES
2 Se conserva por el valor histdrico que representa
100-13.10 |Manual de Mi PG 1 5 X X X X para Ia Entidad
101-14 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
Plan de Mejoramiento Institucional
Pian de Mejoramiento Contraloria
Plan de Mejoramiento Institucional Esta serie documental se deja dos (2) afios en
Plan de Mejoramiento SUPERSALUD Gestidn y ocho (8) afios en el archivo central, luego
se seleccionan los
Dl 12 Plan de Mejoramiento Institucional 2 g ? X 2 informes finales consolidados de auditoria por
Planes de Mejoramiento Interno y Externo vigencia porgue son documentos que pueden tener
valor probaterio.
Plan de Mejoramiento Institucional
Avance de los Planes de Mejoramiento Inferno y
Externo
101-16. |RESOLUCIONES
Estas resoluciones son proyectadas desde la oficina
‘. de Control Interno, pero reposan de forma definnitiva
101-16. Resolucién de Control Interno 1 20 X X X en el archivo de gestion de Gerencia. Una vez alli se
da el tframite correspondiente

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

P: Papel
ME: Medio Electronico

CT: Conservacion Total

M/D: Microfilmacién u Otro Soporte

E: Eliminacion

S: Seleccion

Firma ResponsaBie del Archivo

Fecha




