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235-07 DERECHOS DE PETICION
Derechos de Peticion
- Peticién Una vez cumplido el tiempo de retencion en el
- Quejas Archivo Central, proceder a eliminar. Las
- Reclamos peticiones que no generen una solucion
. satisfactoria para el peticionario conflevan a
235-07. = SUQ_' e‘rencras 1 3 X X X X lotras accionas constitucionales o procesos
- Solicitudes juridicos seglin sea el caso (acuerdo 060 del
- Comunicacion de Respuesta A.G.N). Ley 1755 de 2015 "Por medio del cual
- Soportes de documentos Seg{jn sea el se regula el Derecho Fundamental de Peticion"
caso
235-10 INFORMES
Se conservan por poseer valores
administrativos, digitalizandose a los dos (2)
235-10.07 |Informe de Eventos Adversos 2 20 X X X afios y conservandose en papel hasta cumplir
los veinte (20) afos establecidos.
Esta serie documental es de caracter reservado.
Cumplidos los treinta (30) afios en el Archivo
Central, se tendra en
Informes de Gestion cuenta lo dispuesto por la Ley 1621 del 17 de
235-10.08 Informe de Talento Humano 1 30 X X abril de 2013 (Ley estatutaria) en relacion a
estos documentos. DECRETQO 1303 DE 2014
(Julio 11) - Por el cual se reglamenta el Decreto
4057 de 2011.
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235-11 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, eliminar la informacion contenido en
estos registros esta consolidada en los informes
235-11.01 |Censo Diario de Pacientes 1 4 X X estadisticos que son de conservacion
permanente
Nota: La eliminacién se realizara por picado y
posteriormente se reciclard
Documentos de Ingreso
-Consentimiento Informado i . :
235-11.06 |-Salidas voluntarias 1 4 X X Una vez cumplidos _Ios_:, tiempos en el archivo
q . central procede a Eiminar
-Registro de pertenencias
-Registro de visita a pacientes
235-11. INVENTARIOS
Se debe conservar y actualizar
permanentemente en gestién por ser
I - 5 - instrumento que permite el control de los
L nventarios LDocumentaies expedientes transferidos anualmente al Archivo
235-11.03. - Inventario documental de la dependencia 1 3 X X X X Central mediante el FUID. Se digitaliza por
trazabilidad de la informacidn y se conserva en
este medio en el Archive Central, con el fin de
actualizar el Fﬁ% A. Central.

CONVENCIONES

AG: Archivo de Gestidn P: Papel

M/D: Microfilmacién u Otro Soporte

AC: Archivo Central ME: Medio Electronico E: Eliminacién
CT: Conservacion Total S: Seleccion
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Firma Responsable del Archivo

Fecha




